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POPIS OBVEZNE DOKUMENTACIJE O Otp dd.

FIZIEKE OSOBE

OSNOVNA DOKUMENTACIJA

Osnovna dokumentacija za sve sudionike u leasingu:
* ispunjen i potpisan Zahtjev za leasing za fiziCke osobe*
» preslika osobne iskaznice ili preslika putovnice s upisanim prebivaliStem na podru&ju Republike Hrvatske ili zemljama
¢lanicama EU, u slu€aju da klijent nema prebivalidte u RH obavezan dokument je preslika boravidne dozvole i
preslika putovnice

* u slu¢ajevima kada poslodavac ne Zeli ovjeriti Zahtjev za leasing, ve¢ ima i izdaje svoj obrazac/potvrdu, a isti sadrzi sve podatke kao i Zahtjev za
leasing, isti se moze prihvatiti prilikom zaprimanja potrebne dokumentacije

DOKUMENTACIJA ZA PROCJENU KREDITNE SPOSOBNOSTI

1.) Zaposleni kod poslodavca neovisno o pravhom obliku istog:

» 3 zadnje platne liste za izracun visine primanja* (u slu€aju zaposlenja kod poslodavca sa manje od 20 zaposlenih
obavezna je dostava 6 platnih lista)

» JOPPD obrazac** ili e-knjizica***

* u slu€aju da se primanja isplacuju u bruto iznosu potrebna je i Potvrda o stanju duga — izdana od strane Porezne
uprave ili u obliku elektroni¢kog zapisa ePorezne (isklju¢ivo za zaposlene u stranoj ambasadi ili konzulatu)

» ugovor o radu u slu¢aju zaposlenja na odredeno vrijeme ili je doSlo do promjene primanja neovisno o statusu
zaposlenja

+ ukoliko se iz dostavljene dokumentacije ustanovi kako klijent posjeduje zasti¢eni racun, tada je klijent obavezan
dostaviti OCevidnik blokade s FINA-e

* u slu€aju djelatnika vjerskih institucija dovoljna je potvrda o visini nagrada koje klijent ostvaruje

** JOPPD obrazac — preporuka je zatraZiti isti sa sustava e-gradani ili sa Regosa; dokument sadrzi podatak o visini primanja, razlikuje neoporeziv
dio istih, svaki obrazac prikazuje isplatu u odredenom periodu (potrebno samo u slucaju kada je primatelj leasinga/jamac vlasnik/direktor
poslodavca, a primanja od tog poslodavca su temelj za izraéun kreditne sposobnosti)

*kk

e-knjizica sadrzi podatak o poslodavcu, datumu trajanja i statusu zaposlenja, te struénoj spremi (potrebno samo u slu¢aju kada je primatel;
leasinga/jamac vlasnik/direktor poslodavca, a primanja od tog poslodavca su temelj za izracun kreditne sposobnosti)

2.) Vlasnik/suvlasnik trgova¢kog drustva:

+ godisnji financijski izvjestaj za posljednje dvije godine — sa javno dostupnih izvora (FINA, Info.biz)

» preslika 6 zadnjih platnih lista (ukoliko isplacuje plaéu)

+ JOPPD obrazac — preporuka je zatraZiti isti sa Regosa ili e-knjizica; dokument sadrzi podatak o visini primanja,
razlikuje neoporeziv dio istih, svaki obrazac prikazuje isplatu u odredenom periodu

» Potvrda o visini duga od Porezne Uprave (stanje poreznog duga)

* Po potrebi obrazac BON-2/SOL-2

Kao konacna godisnja financijska izvjeSéa prihvacaju se financijska izvjeS¢a predana za javnu objavu dok izvjeS¢a predana na FINA-u za
statisticke i druge potrebe nisu prihvatljiva.
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3.) Vlasnik obrta ili osobe koje ostvaruju dohodak od slobodnih zanimanja, odvjetnici, privatni lije€nici, javni
biljeznici i dr., te osobe koje ostvaruju dohodak od poljoprivrede i Sumarstva (OPG, kooperanti mljekarske
industrije):

+ potvrda o visini duga od Porezne uprave (stanje poreznog duga),

+ potvrda o visini dohotka od Porezne uprave za prethodnu godinu (odnosno Rjesenje) — do izdavanja potvrde o visini
dohotka od strane Porezne uprave kao relevantna uzima se prijava poreza na dohodak ovjerena od strane Porezne
uprave,

+ pregled primitaka i izdataka za zadnje dvije godine ovjereni od knjigovodstvenog servisa (ukoliko ne vodi vlastito
knjigovodstvo), kao i za protekli period tekuce godine,

» obrazac Dl i potvrda Porezne uprave za obrazac DI — zadnje dvije godine

+ popis financijskih obveza,

+ ako se nalazimo u rujnu tekuc¢e godine potrebno je dostaviti interim (nesluzbeno financijsko izvje$¢e) za prvih 6
mjeseci tekuce godine. Navedene razine odobrenja mogu zatraZiti dodatnu dokumentaciju u bilo kojem periodu
tekuc¢e godine (osvjezene financijske pokazatelje za zadnji dostupni kvartal, polugodiste, ugovorene poslove ...) —
osim u slu€aju da plaéa dolazi iz drugog izvora — nesamostalni rad, te je izraéun kreditne sposobnosti dostatan na
osnovu toga

4.) Vlasnik obrta ili osobe koja ostvaruje dohodak od poljoprivrede i Sumarstva — pausalisti

* izvjeSée o pauSalnom dohotku od samostalnih djelatnosti i uplaéenom porezu na dohodak i prirezu poreza na
dohodak (PO-SD obrazac) ili potvrda o visini primitaka i izdataka za posljednje dvije godine

» pregled poslovnih primitaka i izdataka za posljednje 2 godine — ukoliko je dostupno, tj. ukoliko obrtnik pau$alist vodi
evidenciju o istima, kao i za protekli period tekuée godine

+ potvrda o visini duga od Porezne uprave (stanje poreznog duga)

+ ako se nalazimo u rujnu tekuce godine potrebno je dostaviti interim (nesluzbeno financijsko izvje$ce) za prvih 6
mjeseci tekuce godine. Navedene razine odobrenja mogu zatraZiti dodatnu dokumentaciju u bilo kojem periodu
tekuce godine (osvjezene financijske pokazatelje za zadnji dostupni kvartal, polugodiSte, ugovorene poslove ...) —
osim u slu€aju da plaéa dolazi iz drugog izvora — nesamostalni rad, te je izraéun kreditne sposobnosti dostatan na
osnovu toga

Prosjek tromjesecnih primanja temel;j je za izraCun osnovnih primanja neovisno da li se isto provodi putem platnih
lista ili JOPPD obrasca/e-knjizice (isto nije primjenjivo za pomorce, tuzemne umirovljenike, samostalne djelatnosti te
vlasnike obrta i tvrtki ukoliko se za izracun istih koristi neto dohodak ili raspolozivi nov€ani tijek).

Zbog specificnosti nositelja samostalnih djelatnosti odnosno vlasnika obrta ili tvrtki, navedeno se kod istih ne
primjenjuje izuzev u slu€aju kada se kreditha sposobnost temelji isklju€ivo na mjese€nim primanjima koje ostvaruju
putem redovnog zaposlenja.

5.) Umirovljenici:
a) tuzemni

+ zadnji odrezak mirovine u kojem je vidljivo koja je vrsta mirovine (ukoliko nije vidljiva vrsta mirovine obavezno je
dostaviti RjeSenje o mirovini)

+ korisnik obiteljske mirovine mora dostaviti i RjeSenje o mirovini kako bi dokazao koji dio mirovine mu po rjeSenju
pripada. Ukoliko klijent obiteljsku mirovinu dijeli s drugim osobama, kao prihvatljivo primanje smatra se samo onaj dio
mirovine Kkoji njemu pripada, a vodeci racuna i o eventualnom roku isteka istog

 umirovljenici koji primaju mirovinu iz I. i Il. stupa iz dva razli€ita izvora (mirovinska drustva) — Ugovor o mirovini za
pojedinacnu dozivotnu starosnu/prijevremenu starosnu mirovinu sa zajamcéenim razdobljem, u kojem stoji da je
Drustvo obvezno doZivotno isplacivati mirovinu navedenu u ugovoru kao potvrdu da je korisnik mirovine iz drugog

stupa
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b) inozemni — preduvjet je da mirovinu prima na racun u RH banci

preslika RjeSenja o mirovini ili zadnja potvrdalizvjestaj o prilagodbi mirovine u kojem su navedeni podaci o vrsti i visini
mirovine
potvrda banke o prilievu mirovine na racun za utvrdivanje tromjesecnog prosjeka (npr. izvod po racunu u prethodna 3
mjeseca)

6.) Osobe na rodiljnom ili roditeljskom dopustu

Rjesenje o priznatom pravu na koridtenje rodiljnog ili roditeljskog dopusta dok ostala dokumentacija ovisi o vrsti
klijenta i poslodavca

Kopija potvrde od poslodavca predane na HZZO

Ukoliko je trajanje rodiljnog dopusta do 12 mjeseci:

+ 3 zadnje platne liste prije koriStenja rodiljnog dopusta

* Potvrda o statusu i visini primanja od poslodavca

Ukoliko je trajanje rodiljnog dopusta duZe od 12 mjeseci temelj za izracun kreditne sposobnosti je primanje u trenutku
podnosenja zahtjeva za leasing, odnosno prosjek posljednja tri primanja

7.) Pomorci (ukljuéujuéi kruzer i platforme)

preslika ugovora o radu na neodredeno vrijeme

ako je klijent zaposlen na odredeno vrijeme potrebno je dostaviti minimalno 2 ugovora o radu u posljednjih 18 mjeseci
izvadak sa prometa po racunu u zadnjih 12 mjeseci

platne liste za zadnjih 12 mjeseci (ukoliko klijent iste posjeduje)

preslika pomorske knjizice (matrikule)* iz koje je vidljiv pregled ukrcaja i iskrcaja s broda

potvrda poslodavca o zaposlenju/status sljedeéeg ukrcaja-preporuka je, ukoliko je moguce da klijent zatrazi potvrdu
od tvrtke da je predviden za sljededi ukrcaj — navedeno se ne odnosi na ugovore o radu ha neodredeno, odnosno na
klijente kojima se isplata place vrsi tijekom cijele godine, a ne samo za vrijeme aktivnog radnog statusa, kao niti na
zaposlene na kruzeru ili platformi

*nije primjenjiva za zaposlene na platformi

8.) Zaposleni u inozemstvu (ovjereni prijevod dokumentacije na hrvatski jezik)

dokaz da je klijent u stalnom radnom odnosu minimalno posljednja 24 mjeseca

doznake na raun u RH banci minimalno jedna za posljednji mjesec (doznaka moZze biti individualna ili uplac¢ena od
strane poslodavca)

izvod prometa po racunu druge banke (inozemstvo) u posljednjih 12 mjeseci (ovjereni prijevod nije obvezan te je
prihvatljiva forma i u digitalnom obliku)

tri zadnje platne liste

ugovor o radu

potvrda o statusu i trajanju zaposlenja koju ovjerava poslodavac ako nije ispunjeno na Zahtjevu za leasing

izvod iz kreditnog registra (kreditno izvjeS¢e) drzave u kojoj je klijent porezni rezident

9.) Kiijenti koji ostvaruju prihod od dugoroénog iznajmljivanja nekretnine

ugovor/i o najmu,

ispis prometa po ra¢unu na koji se uplac¢uju prihodi od dugoro&nog najma u zadnjih 12 mjeseci

RjeSenje/a porezne uprave

Potvrda porezne uprave da nema poreznog duga

ZK izvadak nekretnine koja se iznajmljuje kako bi se potvrdilo da je klijent* viasnik nekretnine koju iznajmljuje
povijest iznajmljivanja minimalno godinu dana u kontinuitetu ili 3 godine sa prekidima maksimalno 3 mjeseca na
godisnjoj razini

* ili supruznik primatelja leasinga
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10.) Klijenti koji ostvaruju prihod od turistickog iznajmljivanja nekretnine

+ Rjesenje o obavljanju djelatnosti vezane uz turizam izdano od nadleZnog Zupanijskog ureda za turizam koji glasi na
primatelja leasinga*/Rje$enje o odobrenju za pruzanje ugostiteljskih usluga u domacinstvu*
» Obrazac Turisticke zajednice za prethodnu godinu ovjeren od Porezne uprave/Potvrda(e) Porezne Uprave
» Porezno rjeSenje obveznicima koji pruzaju usluge gradana u domacinstvu (Rjesenje o pausalnom porezu na dohodak
i prirezu)
» Potvrda Porezne uprave da nema poreznog duga za fizicke osobe ili ako se ustanovi dug Potvrda o uplati pausalnog
poreza na dohodak i prirezu za prethodnu godinu i teku¢u godinu (dospjeli obroci) — potvrda o uplati
» Potvrda TuristiCke zajednice da nema duga (takse)
* Ispis prometa po raCunu na koji se uplacuju prihodi od najma turisti¢kih smjestajnih kapaciteta za prethodnih 12
mjeseci
+ E-visitor (izvadak iz kojeg ¢e se vidjeti broj no¢enja u prethodnoj godini)
U slu€aju da primatelj leasinga nije nositelj rieSenja o obavljanju djelatnosti vezane uz turizam i kategorizaciji objekta, vec
je nositelj rieSenja druga osoba s kojom korisnik kredita zivi u zajedniCkom domacinstvu, nositelj rjeSenja moze uvecati
kreditnu sposobnost korisnika kredita na nacin da se uvodi u kreditni posao u smislu jamca platca te im se kreditna
sposobnost raéuna zajedno

* ili supruznika primatelja leasinga

Napomena: Svaka fizicka osoba koja ostvari prihod od iznajmljivanja vec¢i od 40.000 EUR u godini dana, postaje
obveznik predavanja prijave poreza na dohodak za koju je temelj kod ispunjavanja popunjen obrazac TZ — €lanarina
turisti¢koj zajednici, te kao fizicka osoba ulazi u sustav PDV-a

Zaprimljeni dokumenti moraju biti ovjereni i potpisani od strane ovlastenih osoba sa ovjerenim naknadnim ispravcima
(nisu prihvatljivi nepotpuni ili prepravljani dokumenti, a pritom neautorizirani).

Ukoliko donositelj odluke temeljem propisane dokumentacije ne moze donijeti odluku ima pravo zatraZiti dodatnu
dokumentaciju ili pojasnjenje iste, a kojom ¢e osigurati sve potrebne informacije za donosenje odluke (izvod prometa
po teku¢em racun druge banke, potvrda poslodavca, potvrda druge kreditne institucije i sl.).

PRILOG ZAHTJEVU ZA LEASING | fiziCke osobe

FOOTER_OBRAZAC_POPDOK OTP Leasing d.d.

Z_FO_POPDOK_v05_092025





